Krakoéw, dnia 27.12.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:
Obstuge zwiedzajacych MICET
Postepowanie ZP.282-07/19

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Narodowy Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie
31-010 Krakoéw ul. Jagiellonska 5

przetargi@stary.pl

2. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1983 z po6zn. zm.),
zgodnie z zasadami przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotéw zainteresowanych
wykonaniem zamowienia.

Do zaméwienia niniejszego, zgodnie z art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwienn publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1843 z po6zn. zm.) nie znajdujq zastosowania
przepisy tej ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia.
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1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga zwiedzajacych MICET.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu saméwienia stanowi wzér umowy (zatacznik nr 2).
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Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
79956000-0 - Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw.

4. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu
zamoéwienia, ktérego wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zaméwienia:

Wykonawca jest zobowiazany wykonaé¢ zamowienie od 01.02.2020 r. do 31.12.2020 r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

1. W postepowaniu moga wzigé udziat i ztozyC oferte Wykonawcy, ktorzy potwierdza spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

2. Zamawiajacy nie wymaga spetniania specjalnych warunkow.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
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Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy | Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Izabela Michalska, mail:
przetargi@stary.pl.

Termin zwiazania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Przestana oferta powinna zawierac wypetniony formularz oferty - zgodny z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w_formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentow), Ww terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO.
Wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email: przetargi@stary.p!

Oferta powinna:

1) by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i byc¢
zgodna z jego trescig, o ktorych mowa w pkt 3.1 ZO.

2) by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwoé¢ uzupetnienia oferty, dokumentéw oraz oéwiadczen lub ztozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé negocjacji tresci oferty lub zadania zlozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sig razaco nisk w stosunku do przedmiotu zamoOwienia i budzg
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwoséci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,

zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych -

wyliczenia ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje sig odpowiednio.

10. Termin sktadania ofert: do 07.01.2020, do godziny 14.00.

Oferte (zawierajacg ceng za wykonanie zamowienia) proszg przysta¢ do siedziby Teatru (ul.
Jagiellofiska 5, 31-010 Krakow, w sekretariacie — decyduje data wpltywu) lub mailem na adres:
przetargi@stary.pl.

11. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

2,

Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catosci
przedmiotu zaméwienia.

Cena jednostkowa oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamowienia, W
szczegblnosci: koszty wynagrodzenia pracownikéw oddelegowanych do realizacji zamdwienia
oraz wszelkie daniny publiczno-prawne oraz inne koszty i optat niewymienione, a ktére moga
wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamoéwienia, zysk, narzuty, ewentualne upusty, nalezny
podatek VAT, oraz pozostate skfadniki cenotworcze. Wykonawca zobowiazany jest przy
obliczaniu ceny uwzglednic¢ stan prawny na dzien rozpoczecia Swiadczenia ustugi.
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3. W celu podania ceny zamowienia Wykonawca zobowiagzany jest podac cene jednostkowa za
¢wiadczenie jednej godziny ustugi zgodnie z formularzem oferty: kwote netto i brutto oraz
stawke i wysoko$¢ podatku VAT, oraz maksymalng ceng oferty.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoécig do dwoéch miejsc po
przecinku.

12. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium oceny oferty:
cena brutto (100%). Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta sposrod nieodrzuconych
ofert, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

2. Sposob obliczenia punktow w kryteriach:

a) Cena brutto - waga 100%

Pc = (Cmin/ Cbad) X 100% przy czym 1% = 1 pkt

gdzie:

Cmin — Najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia sposrod ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cpad - zaoferowana cena brutto

P - ilos¢ punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng_iloé¢ punktow -100 - otrzyma oferta z najnizsza oferowang cena brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoécig co najmniej do
dwoch miejsc po przecinku.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

14. Informacje pozostate.
1. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku, gdy oferta:
1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO, w tym wytycznych dotyczacych obliczenia ceny (pkt.
11.2 in fine).

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng W stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Za taka sytuacje
zostanie uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit
wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 10.8 ZO;

5) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegoélnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniajg  warunkow udziatu w postepowaniu,
okreglonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
samoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie
mozna byto wczeéniej przewidziec.
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Y/,

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, wtym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdéd, w szczegdlnosci w
przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

1,

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem Danych Osobowych wykonawcy jest Narodowy
Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie, ul. Jagielloiska 5, 31-010 Krakow,
tel. 48 12 422 80 20, e-mail: przetargi@stary.pl.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@stary.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Ustawa Pzp.

Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a takze
podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow.

Dane osobowe wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a
nastepnie przez okres 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po
zakoriczeniu okresu obowigzywania umowy. Okres ten dotyczy réowniez wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferte i nie zostaty one uznane za najkorzystniejsze tj. zamawiajacy nie zawart z nimi
umowy.

Pani/Pan, ktérych dane dotycza przystuguje prawo dostgpu do danych. Pani/Pan, ktérych
dane dotycza przystuguje prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych (PUODO).

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢
zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnoéci  wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé¢ moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

17. Wykaz zatacznikow bedacych integralna czescia zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zafacznik nr 2 - Wzér umowy

Zatwierdzam
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